
請求書の作成～提出の流れ
〈請求書の提出は５つのステップで完了します〉

1.請求書作成

Ⓐ工事外注請求書

当社書式での提出をお願いします。

https://www.honmaroad.co.jp/

↑当社HPへアクセスし、「指定様式」から請求書をダウンロードして作成ください。

Ⓑ一般・物品請求書

貴社指定様式、弊社指定様式どちらでも受付します。

Ⓒ明細書、出来高調書などの添付資料

請求書ⒶⒷ添付資料として提出してください。必要に応じてご準備をお願いします。

※作成した請求書は社印を押印後、PDFに変換してご提出ください。（電子印鑑可）

 エクセルファイルでの提出はできません。

※スキャン時の注意3点

紙請求書をスキャンする場合、①解像度200dpi以上②フルカラーでお願いします。

また、③スキャンの向きは文字の読める向きでご提出ください。

※用紙の縦向き横向きは問いません。

 読める向きで提出をお願いします。
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2.請求書のPDFデータのアップロード

https://digitalbillder.com/new/eaea50a9-0118-4df8-9878-7fb0e278d4c5

上記請求書発行用URLにアクセスしてください。

※請求書は毎月末締、提出期間は毎月20日～翌月3日となります。

 提出期限外の請求書は翌月扱いとなる場合があります。

 期間外の提出となる場合は、お手数ですが本社管理部までご連絡ください

〇請求書を提出する部門を選択してください。

 提出先が不明な場合は弊社の各現場担当者までお問い合わせください。

〇PDF出力したⒶⒷ請求書をドラック＆ドロップまたは、ファイルを選択し

   アップロードをクリックします。

提出する請求書が表示されます

新潟営業所

下越営業所

本社 工事部

①
②



3.項目の入力

〇一般・物品請求書の記入例

Ⓒ明細書等を添付

一般・物品を選ぶ

！チェックは入れないでください。

！請求日は弊社月末締日の日付を

入力してください。



〇工事外注請求書の記入例

※見積書および見積条件書は従来通り紙でご提出ください。

Ⓒ出来高調書等を添付

！チェックは入れないでください。

！請求日は弊社月末締日の日付を

入力してください。

工事外注を選ぶ



【入力項目の注意事項】

・メールアドレスの入力

請求書に不備があった場合、原則弊社での差し替え等はできないため、一度破棄

させていただます。

弊社担当者が破棄を行った際に、メール通知が届きますので常時確認可能なメール

アドレスをご入力ください。

・注文番号の入力

〈一般、物品請求書〉

資機材契約時の注文番号を入力してください。

〈工事外注請求書〉

外注契約時の注文番号（注文No.）を入力してください。

工事番号とは違いますのでご注意ください。

・取引先コードの入力

本コードは、貴社の振込口座等と紐づいた重要なコードとなっていますので、入力

漏れの無いようご協力お願いします。

不明な場合は弊社の各営業所担当者までお問い合わせください。

4.内容の最終確認

5.提出完了（データ送信）

  別の工事や同じ工事で請求書がある場合は 内から操作してください。

※弊社各営業所の連絡先はHPに記載されております。URLよりご確認ください。

https://www.honmaroad.co.jp/

請求書と添付資料の表示切替ができます。
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